DIFUSIO &%

D’OFERTES DE FEINA OFERTA DE TREBALL: 24_2026 ..............

— )V LLANCA

ATENCIO AL CLIENT | GESTIO D'OFICINA - IMMOBILIARIA

DATA DE LOFERTA: 08/07/2026 ............................. VACANTS: 1 ............. UBICACIO: LLANCA

Atendre propietaris, compradors i col-laboradors presencialment, telefdonicament i per correu.

FUNCIONS A REALITZAR: <.ttt ettt st sh ettt s e s bt e bttt sateeb e e bt st e ea e sbtesaeeteentesatenbeenseeatenanen

Fer el seguiment de clients i expedients, mantenint el CRM al dia. Coordinar visites, cites, documentacié i agenda. Donar suport a la gestié

TIPUS DE CONTRACTE | DURADA: 1 €Mps complet. No és de temporada.

JORNADA i HORAR:: 40 h setmanals. Matiitarda.

SALARI BRUT MENSUAL: .S€JONS CONVENI. oxrp prevista pincorporacio: IMMediata.

REQUISITS

ForMacio: Minim Batxillerat. Valorable: grau en administracié / gestio comercial.

Valorable experiéncia en gestoria, notaria, administracio de finques, assesoria, banca,

EXPERIENCIA LABORAL:

assegurances o administracié immobiliaria. Coneixements de facturacié i gestié documental.

IDIOMES: Molt valorable coneixement de l'idioma frances.

PERMIS DE conpuiR: MOt valorable.

ALTRES REQUISITS: Disponibilitat per treballar presencialment a Llanca, de dimarts a dissabte

(de 10 ha 14 hide 16 h a 20 h). Amb descans setmanal de diumenge i dilluns.

CONTACTAR AMB
Enviar CV a: marcel@starprop.com

Ajuntament de Llanca
www.llanca.cat



